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EXCEL

1)El Excd es.

2)

3)

4)

5)

6)

7)

a) Unabase de datos

b) Unahojade cdculo

¢) Un distema operativo

d) Un programade ocontabili dad

La extension de achivo Excd eslasiguiente:
a) EXC
b) EXL
c) XLS
d) EXE

El Excd contiene:
a) 256filas

b) 4192filas

c) 25000filas
d) 65536filas

El Excd contiene:
a) 100columnas
b) 256 columnas
¢) 512columnas
d) 1200columnas

Para hallar la media aitmética, utili zamos la funcion:
a) =media()
b) =mediana()

c) =promedio()
d) =valormedio()

Para canbiar las caraderisticas de una céda, debo ir a
a) Formato => Celda

b) Ceda =>Formato

c) Insertar => Formato

d) Archivo => Asistente para cddas

Si me quiero dirigir rapidamente ala cdda J900 sin necesidad de utilizar las barras
de desplazamiento, entre otras opciones, debo hace:

a) En cuaquier cdda, escribir =J900y automaticamente, me sitlia en ella

b) Mevoy aEdicion, Ir ay escribo J900

c¢) Mevoy aCeldas, Ir ay escribo J900

d) La cddaJ900no existe por tanto no tiene sentido redizar esta operadon
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

19)

S e nimero 3245537 quero que quede representado de la siguiente manera:
3.2475 . ¢Quétipo de formato debo coger?

a) 0,0000

b) ###00

C) #HAHHH

d) 0.000#

Cuando voy a hace operadones en Excd, lo primero que debo escribir es:
a Unigud

b) La cédadondeva d resultado

¢) Lafuncion

d) El formato del nimero asalir

Unaserie aitméica, se caaderizaporgue:

a) Laseauenciade los nimeros estotamente dedoria

b) Parapasar de un nimero aotro, se suma o se resta por un nimero siempre fijo

¢) Parapasar de un nimero a otro, se multiplicao se divide por un nimero siempre
fijo

d) Tantolab) como la ¢ son validos

Cuando tengo un gréfico y quiero cambiar €l color de una barra, debo hacer:

a) Hace doble dick sobre labarray selecaonar €l color

b) Hago click sobre labarray me voy a Insertar =>Color

c) Loscoloresno se pueden cambiar ya que estén predefinidos por € ordenador
d) Ninguna esvdlida

El nimero méximo de andiciones que podemos poner en el Formato Condicional
€s.

a) No hay limite

b 1

c) 2

d 3

La opciones de Filtrado y ordenaddn de datos, se encuentra en:
a Datos
b) Herramientas
¢ Formato

d) Edicion
Escribir cual de las sguientes referencias no es vélida:
a $A%1
by Al
c) $A1
d A$sl
Laultima columna, esla
a Z
by HJ
c IV
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d zz

16) Laopcién del formulario, ¢paraque sirve en el Excd?
a)  Esunaventana donde saen las férmulas mas comunes
b)  Esunaopcion paratrabajar con bases de datos
c) Esd asgtente paraférmulas
d) Esunaventanapararegistrarse @mo usuario en el Excd

17) En una hoja de Excd, se puede poner Encabezadoy pie de pagina
a S
b) No
c) Si, pero osblo Encabezado o solo Pie de pagina
d) Solo s e documento seimprimird en apaisado (horizontal)

18) Si un archivo de Excd, sale en dos paginas 'y o queremos imprimir todo en un
folio, la opcién mas Gptima para operar es:
a)  Sehacelaletra mas pequefa
b)  Sehacen las columnas mas pequefias
c¢) EnArchivo->Configurar pagina se puede ontrolar esto
d) EnFormato->Formato Condciond se puede wntrolar esto

19 ¢Qué se mnsigue en Datos->Validacion?
a) Vadidar s laférmula enpleada esla aleauada
b) Controlar la entrada de un conjunto determinado de valores
c¢) Controlar € formato de la informadon (n° de dedmales, color, aineadon,
etc.)
d) Indicar s € archivo se guardé de forma segura

20) Paratrabgar con tablas en dos dimensiones, nos vamos a
a Datos>Tabla
b) Herramientas->Tabla
c) Tablas> Tablasen 2-D
d) Formato->Tablas

SOLUCIONES
1-b 5.-cC 9.-a 13-a 17.-a
2-C 6.- a 10.-b 14.-d 18-c¢c
3.-d 7-b 11-a 15.-¢c 19-b
4.-b 8.-b 12-d 16.-b 20.- a




