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ACCESS

1) Segln las sguientes cuadriculas, definir que tipo de mnsulta visualizamosy
explicar grosso modo lo que rediza calafilade la auadricula
a)

Carnpo: -
Tabla:
Orden:
[Maskrar; [H] & [H] [ [=] [H]
Criterios:
a:

b)

L | HE

Carnpo: -
Tabla:
Actuslizar a:
Criterios:

[:H

| - =

Carnpo: -
Tabla:
Crden:
Anexar a:
Critetios:
f:H

d)

L | HE

Campo: (] -
Tabla:
Elirninar:
Critetios:
o

0
o | |

Campa: (] ~
Tabla:

Total:

Tab ref cruz:
Crden:
Criterios:

o
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WORD

2) Comentar las siguientes pantallas y desde donde se visualizan:
a .

Tabulaciones [ 7]
Posicidn: Tabulaciones predeterminadas: :
| [L2sem =

Alineadidn

* Izquierda " Decimal

" Centrada " Barra

" Derecha

Relleng ————

LI " 1 Minguno - T
- 4

Tabulaciones que desea borrar:

Fijar | Elirminar | Eliminar tadas |

Aceptar I Cancelar i

j Autocorreccion [

Autocorrecciin | Autoformato mientras escribe I Aukotexto l Autoformato |

¥ Correqir DOs Mayisculas SEquidas Excepcione: |

¥ Porer en maviiscula la primera letra de una oracion

b .

- I

W Correqir el uso accidental de bLOG mayls

—Iv Reemplazar texto mientras escribe
Reemplazar: Con: % Tewxto normal £ Texta con formato
(c) 3
(r} ®
] @
2}
@
o El
Agrenar | Elirinar |

B Combinar correspondencia Fd

El dorumenta principal v el de arigen de datos estan listos para la
combinacién. Elija el botén Combinar para completar la operacidn.

1 ”
=] Documento principal

Crear ™ Modificar =

—

Tipo de combinacion: Cartas modelo
Documenta principal: Documentad

Crigen de datos

Obtener datos = Modificar = |

i Datos: idiomas! TAELE frances

=
E1 Combinar los datos con & documento

Opciones de consulta. .. |

Opciones activadas:
Eliminar lineas en blanco en las direcciones
Combinar en un documento nueva

Cancelar I
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3)

EXCEL

Comentar las siguientes pantallas y desde donde se visualizan:

a)

b)

Azistente para graficos - paso 2 de 4: opciones de grafico

| Eje | Lineas de divisidn | Levenda | Rotulos dedatos | Tabla de datos I

Tikulo del grafico:
Encro
IEnero
Eje de categorias (3 430
| 400
350
Eie de valores (¥): 300
250
200
Sequndo eje de categorias (20 150
i 100
50
o i de valares (¥ 0
Espafa  Alemanin  Ihalia Tuscia
@I Cancelar < fibras I Siguiente = I Finalizar

ormalo condicional

~Condicidn 1

IVanr de la celda j lentre

=l o X v [s0 Y

Vista previa del Formato que desea usar :
cuando la condicidn s2a verdadera: I

?—iaB’eiDtﬂ‘qu )l | Formata. . !

~Condicién 2

Walor de la celda .'_I Ientre

=] st x| v s EY|

‘ista previa del formato que desea usar
cuando la condicion sea verdadera:

AaBbCeYyiz

‘ Farmato.. . |

~Condicion 3

I\-‘alor de la celda :_I Imayoroigual que

=l [s

il

‘ista previa del formato que desea usar

BINOM.CRIT({ensayos;prob_&xito;alfa)

Devuelve el menor valor cuva distribucidn binomial acurmulativa es mayor o
igual que un walor de criterio,

_ElJ Aceptar I

Cancelar

cuando la condicion sea verdadera: AaBbCcYyZz ‘
@ | Agregar == | Elirninat . . . Aceptar I Cancelar
mar & Hoa® & 4T
Pegar funcion H
Categoria de la funcién: Hombre de |a Funcidn:
Usadas recientements -
Todas COEF.DE.CORREL
Financieras COEFICIEMTE. ASIMETRIA
Fecha v hara COEFICIEMTE. RZ
IMatematicas v trigonometricas COMTAR
ETEETE—— | |conTar Lanco
Biisqueda v referencia COMTAR.SL
Biase de datos COMTARA
Texko COVAR
Lagicas CRECIMIEMTO
Informacién =/ |cusrTo |




