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TESTSDE INFORMATICA
(WINDOWS, EXCEL Y ACCESS)

WINDOWS 95

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

El Windows es:

a) Unahojade cdculo

b) Un Sistema Operativo

¢) Un Editor de Textos

d) Lastresopciones $n vdlidas

Una capeta

a) Depor s no contiene informadon, son los archivos la que lo contienen
b) Esindistinto guardar lainformadoén en ella o una capeta

¢) Silainformadon es grande, es megjor un archivo que una capeta

d) Son archivos que se guardan de una manera mas sgura

En e Explorador de Windows, sabremos diferenciar un archivo de una capeta si:
a) Lacapeta anpiezasiempre por unaletraC

b) En e explorador de Windows, solamente se ven las carpetas

¢) Una capeta esun simbolito (icono) amarillo

d) Tantola g como la ¢ son vélidas

El explorador de Windows, queda dividida en dos ventanas. En la parte de la
deredha veremos.

a) Lascapetasy archivos

b) Lascapetasy las unidades de disco

¢) El hardware instalado en el ordenador

d) Lamemoriaque me queda en e disco duro

Para ordenar los ficheros por fecha en €l explorador de Windows, debo hacer:
a) Debo abrir primero siempre la capeta on los archivos més redentes

b) Estaopcién serediza en laopcidon de Fedhay hora

c) Sobre d cabecao Modificado del explorador, pico.

d) Estaopcion no estadisponible en el Explorador

Para aea una capeta en el Explorador, debo redizar los sguientes pasos.

a) Debo picar la unidad de disco donde va air y picar botén derecho y selecdonar
Nueva carpeta

b) Pico sobrela capetay mevoy a Archivo => Nuevo => Carpeta

¢) Debo irme aArchivo =>Asistente para nuevas carpetas y seguir los pasos

d) Lascarpetas 9lo sepueden crea s € ordenador me pregunta s deseo crea una

Para saber s tengo algun dispositivo estropeado, me debo dirigir a
a) Inicio => Configuraddn =>Panel de Control =>Sistema

b) Inicio => Configuradén =>Panel de Control => Averias

c) Inicio => Programas => Detecaddn de averias

d) Inicio => Configuraddn =>Panel de Control => Pantalla

8) Si deseo cambiar el fondo de la pantalla, debo hacer:
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a) Sobre d fondo, picar boton derecho y propiedades

b) Esta opcién solo esta disponible s €l fondo es muy blanco y puede quemar €l
fésforo de la pantala

¢) Mevoy alnicio => Programas => Protedor de pantalla

d) Tanto la § como la ¢ son vdlidas

9) En e explorador de Windows, para selecdonar archivos o capetas aidladas (no
juntas), debo hace
a) Con € Shift (Mayusculas), sin soltarlo, voy picando en los que me interesa
b) Con el Control, sin soltarlo, voy picando en los que me interesa
¢) Con d Shift + Control, sin soltarlos, voy picando en los que me interesa
d) Por ser una opcion que caecede sentido, no se puede redizar

10) Para canbiar el nombre de una capeta o un archivo en el explorador, debo hace:
a) Pico sobre d que deseo cambiar y me voy a Edicién =>Modificadones
b) Pico con el botdn izqdo sobre d que quiero, me saldrd un menu y €lijo Cambiar
nombre
c) Pico con € boton dcho. sobre d que quiero, me saldra un menu y €lijo Cambiar
nombre
d) Tantola g como la ¢ son vélidas

11) El nombre de un archivo queda mnfigurado de la wn la siguiente estructura
a) Nombre del archivo.Extensidon del archivo
b) Extension el archivo.Nombre del archivo
¢) Nombre del archivo.Lugar de procedencia del archivo
d) Nombre del archivo. Carpeta dona esta situado

12) Lafuncién de la extension del archivo, esla siguiente
a) Indicalalongitud c&l archivo
b) Indicaquetipo de achivo es
c) Segun e nombre del archivo, tendra una extension u otra
d) Indicaque ese achivo se puede volver a extender

EXCEL

13) El Excd es:
a) Unabase de datos
b) Unahojade cdculo
¢) Un dsistema operativo
d) Un programade ocontabili dad

14) La etension de achivo Excd eslasiguiente:
a) EXC
b) EXL
c) XLS
d) EXE

15) El Excd contiene:
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a) 256filas

b) 4192filas
c) 25000filas
d) 65536filas

16) El Excd contiene:
a) 100columnas
b) 256 columnas
¢) 512columnas
d) 1200columnas

17) Parahdlar lamedia aitmética, utilizamos la funcién:
a) =media()
b) =mediana()
c) =promedio()
d) =valormedio()

18) Para canbiar las caraderisticas de una ceéda, debo ir a
a) Formato => Celda
b) Ceda =>Formato
¢) Insertar => Formato
d) Archivo => Asistente para cddas

19) Si me quiero dirigir rapidamente ala cdda J900 sin rnecesidad de utilizar las barras
de desplazamiento, debo hace:
a) En cuaquier cdda, escribir =J900y automaticamente, me sitlia en ella
b) Mevoy aEdicion, Ir ay escribo J900
c¢) Mevoy aCeldas, Ir ay escribo J900
d) La cddaJ900no existe por tanto no tiene sentido redizar esta operadon

20)S € nuimero 3245537 quero que quede representado de la siguiente manera:
3.2475 . ¢Quétipo de formato debo coger?
a) 0,0000
b) ###00
C) #HAHHH
d) 0.000#

21) Para darle un nombre auna ceda, es dedr hace operaaones con € nombre y no
con su posicion, debo hacer:
a) Insertar => Nombre =>Definir
b) Enla cdda, escribo entre comillas el nombre que le quiero dar
¢) Formato =>Dar nombre a céda =>Nuevo
d) Edicion =>Asistente para nombres => Dar mas adeauado

22) Cuando voy a hace operadones en Excd, lo primero que debo escribir es:
a Unigud
b) La cédadondeva d resultado
¢) Lafuncion
d) El formato del nUmero asalir

23) Una serie aitmética se caaderizaporque:
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a) Laseauenciade los nimeros estotamente dedoria

b) Parapasar de un nimero aotro, se suma o se resta por un nimero siempre fijo

¢) Parapasar de un nimero a otro, se multiplicao se divide por un nimero siempre
fijo

d) Tantolab) como la ¢ son validos

24) Cuando tengo un gréafico y quiero cambiar € color de una barra, debo hace:
a) Hace doble dick sobre labarray selecaonar €l color
b) Hago click sobre labarray me voy a Insertar =>Color
c) Loscoloresno se pueden cambiar ya que estén predefinidos por € ordenador
d) Ninguna esvdlida

ACCESS

25) El Accesses:
a) Unahojade cdculo
b) Unabase de datos
¢) Uneditor de textos
d) Un distema operativo

26) Lajerarquiaquetiene d Accesseslasiguiente:
a) Tabla- Base de datos — Registro — Campo
b) Base de datos— Tabla- Registro — Campo
c) Tabla- Base de datos— Campo - Registro
d) Ningunade las anteriores

27) La extension de una base de datos Access es:
a ACC
b) MDB
c) BDD
d) ACM

28) Para un campo tipo texto, se debe ntrolar la extension del texto por:
a) Simplemente por estética
b) Para dorrar memoria
¢) Porque sino tendremos problemas para buscarlo en una mnsulta
d) Porque s no debemos poner menos campos

29) Una dave principd
a) Esunica
b) Se puede repetir
C) Segun se disefie latabla, se puede repetir
d) Ningunade las anteriores es vaida

30) Parala edad de una persona, que tipo de dato numérico, es el méas idoneo:
a) Simple
b) Entero
¢) Enterolargo
d) Byte
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31) Como se pone una dave principa
a) Sobre d campo que se deseg se picaboton dcho. y se selecdona dave principal
b) Al poner e nombre del campo, ponemos entre paréntesis la palabra dave
c) El Accesspor defedo elige la més adeauada
d) Todas ©n véidas

32) Para una a@nsulta normal, es dedr aquellas que no se modifican los datos originales
para nada, cogeremos una cnsulta de:
a) Visudizaddn
b) Selecddén
¢) Normal
d) Todas n vaidas

33) Si tenemos una @nsulta y queremos pasar esos datos a una tabla, debemos coger
una mnsulta de:
a) Actuadizaddn
b) Creadodn detabla
¢) Datos anexados
d) Eliminadén

34) Si queremos buscar las personas cuya segunda letra de su nombre, seala v, como
debe ser € criterio
a) *v*
b) A
c) N?
d) Todas on vaidas

35) La condicion sine qua non parareladonar dos tablas, es:
a) No hay ninguna en espeaal
b) Dos campos (uno para calatabla) que tengan la misma informadén
¢) No sepueden crea reladones s el Accessno lo pregunta previamente
d) Losrequisitos son tantos que haceque estatareasea aduay no se utilice

36) Lamision del formulario, esla siguiente:
a) Degar lainformadon més presentable
b) Esel paso fina antes de gecutar una consulta
¢) Redizaun formulario (preguntas) sobre d tipo de consulta autili zar
d) Esunapantalade auda

37) El botén < gue aparece en el formulario sirve para:
a) irmeal primer registro
b) Ir al registro anterior
c) Ir a siguiente registro
d) Ira ultimo registro

38) Al hacer un formulario, como cambio los colores de un texto
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a) Sobre d objeto, pico y me voy alnsertar =>Color

b) Me voy a Edicion =>Asistente para mlores

c) Pico sobre d objeto con el botén derecho y me voy a menl de wlores
d) Ningunade las opciones $n vdlidas

39) Para hace etiquetas postales, me debo dirigir &
a) Tablas
b) Consultas
¢) Formulario
d) Ninguna esvdlida

40) Lamisiéon de uninforme es la siguiente:
a) Haceun resumen de unatabla wn los principales datos
b) Optimizauna cmnsulta
¢) Vemosinformaddn agrupada segin un campo
d) Ordenalos valores de unatabla por orden alfabética

41) Lamision de unamaao es lasiguiente:
a) Hace unareladon més optima entre dos tablas
b) Esun conjunto de tareas automatizadas
¢) Guardalabase de datos con un tamafio mas pequefio
d) Eslatablamas pequefia cgazde mntener informaadoén
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SOLUCIONESDEL TEST

1 B 22 A
2 A 23 B
3 C 24 A
4 A 25 B
5 C 26 D
6 B 27 B
7 A 28 B
8 A 29 A
9 B 30 D
10 C 31 A
11 A 32 B
12 B 33 B
13 B 34 B
14 C 35 B
15 D 36 A
16 B 37 B
17 C 38 C
18 A 39 D
19 B 40 C
20 B 41 B
21 A
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