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1) Comentar el siguiente gráfico indicando sus caracteristicas: 

 
 
2) Para conseguir los siguintes propósitos, adonde debo dirigirme? 
 

• La separación entre lineas sea mayor 
• Conseguir letras en estilo versales 
• Conseguir letra capital 
• Que un texto escrito en mayúsculas, se pase a minúsculas 
• Que la primera letra de una oración, no se pase automáticamente a 

mayúsculas 
• Conseguir un efecto de punteado 

 
3) Comentar la siguiente pantalla, indicando lo que se controla con cada medida y 

hacer una simulación de cómo quedaría un pequeño texto 

 
 
4) Como se marcan las siguientes porciones de texto: 
 

• Un párrafo: 
• Una palabra: 
• Dos palabras 
• Una línea 
• Todo el documento 

 
5) ¿Cuál es la diferencia entre cortado y copiado? 
 
6) Haciendo referencia a la pregunta anterior, si en el siguiente texto las palabras en 

negrita se copian y las cursivas se cortan indicando el número la palabra a la que se 
hace referencia y el que está entre parentesis donde se desea pegar, indicar como 
quedaría el siguiente texto una vez modificado (no importa si el texto se queda sin 
sentido): 

 
“El hombre (4) llegó a la Luna1 en 1969 por parte  (1) de astronautas 
norteamericanos si (2) bien el primer hombre2 en salir al espacio fue el cosmonauta 
soviético Yuri Gagarin (3) y el primer animal3 fue la perra Laika4 



Ejercicio de Word  http://www.vinuesa.com 

 

7) Si deseamos visualizar nuestro nombre poniendo solamente nuestras inciales, ¿cómo 
lo podriamos hacer? 

 
8) ¿Qué diferencia existe entre Guardar y Guardar como? 
 
9) Cite todas las maneras de cambiar los márgenes de una página 
 
10) Cite todas las formas conseguir las opciones de Copiar, Cortar y Pegar. 
 
 
 
 
 
 
 


