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TEST DE WORD

1) La fuente (color, tamafio, etc.) de las vifetas y el texto que le acompaiia,
a)  Siempre iguales
b)  Pueden ser diferentes
c) Al menos el tamafo debe ser el mismo
d) Ninguna de las anteriores

2) El nimero total de vifietas a nuestra eleccion oscila: 0
a) Entre5yl10
b) Entre 11y20
c) Entre21y30
d) Masde 30

3) Dentro de un esquema con vi
a)  Todas deben ser iguales
b)  Pueden ser diferente
c) Al menos del mismo

d) Al menos del piy 6
4)
5) Si accedemos a través de la Barra de Ments, /como llegamos a las vifietas?
a) Insertar-> Vifietas
b)  Formato->Numeracion y vifietas
c) Insertar->Numeracion y viietas
d)  Herramientas->Vifetas
6) En el menu personalizado de numeracion, la cantidad que se va a ir
incrementando, se nos indica de color:
a) Azul
b)  Gris
c) Rojo
d) No se destaca
7) En una misma lista de numeracion, los formatos son:
a)  Siempre el mismo
b)  Pueden ser diferentes
c¢)  Sepueden combinar nimeros ordinales con cardinales
d)  Sdlo se puede cuando previamente, se trabajé con numeros romanos
8) Mediante que opcion, jse puede reiniciar la cuenta en una numeracioén?:

a)  Esta opcidn no existe

b)  En el ment de numeracion, seleccionamos Reiniciar numeracion

c¢)  Elordenador la reinicia automaticamente

d)  Dentro de un mismo documento, la numeracion es siempre secuencial
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

Dentro de un esquema numerado, el nimero maximo de niveles que nos ofrece
el Word, es:

a) 5
b) 7
c) 9
d 11

Como nos vamos colocando en los niveles deseados
a)  El ordenador lo hace automaticamente Q
b) A través de los iconos Aumentar o disminuir §ag

c) A través de los iconos Aumentar o dismi
d) A través de los iconos Aumentar o digmg

(Como accedemos al menu dg\insg
a)  Insertar->Columnas

b)  Formato->Columnas
¢)  Herramientas->Colu
i co

d) erio

pas (estilo periodistico)?

fnas a insertar en un folio, es:

¢gla general, en el ment de Columnas, se aplicara:
a)  De aqui en adelante

b)  Todo el documento

c)  Esta seccion

d) Ninguna de las anteriores

Las columnas, ;pueden ser de distinto ancho?
a)  No, soélo si escogemos el formato izquierda y derecha
b)  Si, si desactivamos la opcion de Columnas de igual ancho
c) Si se selecciona muchas columnas, el ordenador tiende a hacerlas
desiguales
d)  Ninguna de las anteriores

Una de las opciones para pasarnos a la columna siguiente es:
a)  Basta con picar en el trozo del folio donde esté la siguiente columna
b)  Nos vamos a Insertar->Salto->Salto de columna
¢)  Nos vamos a Formato->Columnas->Nueva columna
d)  Ninguna de las anteriores

Si estamos en la primera columna y deseamos pasarnos a la segunda, el cursor
debe estar:

a) Al final de la primera columna

b)  En cualquier parte del parrafo

c) Al principio de la primera columna
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17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

d) Ninguna de las anteriores

En una tabla, el nimero total de celdas que tendra una tabla al principio, seta
a)  Celdas=N?° filas * N° columnas
b)  Celdas=N° filas + N° columnas
c)  Celdas=N?° filas - N° columnas
d)  Celdas=2*N?° filas + 2*N° columnas

El formato de tabla que nos sale por defecto, es:
a)  Una cuadricula Q
b)  Una cuadricula con un encabezado gris %

c¢)  Una tabla con diversos colores
d) Unatabla en la que no se visualizan lg

Si una vez hecha la tabla, dgsean
ofrece el Word, debemos irnos/a;
a)
b)
c)
d)

Mediante el icono - & - | se realiza:
a)  Seelige el color de los bordes
b)  Seelige el color de fondo o relleno
c¢) Tanto laa) como la b)
d) Ninguna de las anteriores

La barra de herramientas que se utiliza frecuentemente al trabajar con tablas,
es:

a)  Barra de tablas

b)  Barra de tablas y bordes

c) Barrade celdas

d)  Ninguna de las anteriores

Mediante el icono £ | , se selecciona:
a)  Se elige el color de los bordes
b)  Se elige el color de fondo o relleno
c) Tantolaa)como lab)
d)  Ninguna de las anteriores

(En que consiste la opcion de combinar celdas?
a)  Una celda, dejarla la opcion mas acorde segun la estructura que tenga la
tabla
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25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

b)  Varias celdas convertirlas en una
¢)  No tiene una mision especial
d) Ninguna de las anteriores
Para multiplicar en una tabla, el nombre de la funcion, se llama:
a)  MULTIPLICAR
b)  MULTIPLICA
c¢) Probucto
d)  MULTIPLICANDO

El icono de la goma al trabajar con tablas, se asemgja 4 0
a)  Combinar celdas
b)  Dividir celdas

c) Autoformato de tablas
d)  Ninguna de las anteriores ®
Una de las opciones del Lapi tabag/es:
a)  Cambiar los bordes

b)  Combinar celdas

c)  Escribir palabras

d) e

Mediante esta opcion, | _Snberde ~ _ ~ seconsigue:
a) Combinar celdas
b)  Dividir celdas
c)  No visualizar los bordes pero la tabla sigue manteniendo su estructura
d)  Convertir una tabla en un texto normal

La alineacion vertical del texto, se controla mediante estos iconos:
a) |82

@IEH@T

Para insertar una columna nueva, el método més optimo es:
a)  Tabla-> Insertar columna
b)  Se divide una columna mediante el lapiz

c¢)  Sedivide una columna mediante combinar celdas
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d)

Al introducirse una tabla, ya no se pueden agregar mas columnas

32) Si deseamos utilizar formulas complejas, a las tablas se le asigna ¢
sistema de referencia:
a)  Seasigna letras a las filas y nimeros a las columnas
b)  Se asigna numeros a las filas y letras a las columna,
c¢) A cada celda, se le asigna un nimero 0
d) A cada celda, se le asigna una letra %
33) Una manera de introducir una tabla, e ho:
d) Finguna de las agfgrio %
(\ SOLUCIONES
1.-b A&M 12.-¢ 23.-a
2.-d 13.- 24.-b
<\\ N i
3.-b \)V 14.-b 25.-¢
4.-b 15.-b 26.-a
5.-b 16.-a 27.-a
6.-b 17.-a 28.-b
7.-a 18.-a 29.-¢
8.-b 19.-¢ 30.-d
9.-¢ 20.-b 31.-b
10.-b 21.-b 32.-b
11.-b 22.-b 33.-a




